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	АДЫГЭ РЕСПУБЛИКЭМКlЭ
Муниципальнэ образованиеу
«Келермесскэ къодже
               псэуlэм» иадминистрацие




       Р А С П О Р Я Ж Е Н И Е
        от 05 марта 2019 года № 11
ст.Келермесская
«Об  утверждении инструкции по антитеррористической защите здания  администрации МО «Келермесское сельское поселение»
      Руководствуясь Федеральным законом от 06.10.2003 г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 06.03.2006 г. «О противодействии терроризму», Уставом МО «Келермесское сельское поселение»:
РАСПОРЯЖАЮСЬ
1. Инструкцию по антитеррористической защите администрации МО «Келермесское сельское поселение» - утвердить согласно Приложения №1 (для служебного пользования).
2. Создать антитеррористический штаб администрации МО «Келермесское сельское поселение» согласно Приложения №2 (для служебного пользования).
3. Утвердить порядок действий сотрудников администрации МО «Келермесское сельское поселение» и сторонних организаций, работающих в здании администрации при угрозе и возникновении чрезвычайной ситуации террористического характера согласно Приложения №3 (для служебного пользования).
4. Назначить ответственным за антитеррористическую защиту здания администрации МО «Келермесское сельское поселение» заместителя главы администрации МО «Келермесское сельское поселение» С.М. Дзебоева.
5. Ведущему специалисту администрации МО «Келермесское сельское поселение» Т.В. Лактионовой проводить систематические проверки (не реже 1 раза в квартал) арендованных муниципальных объектов на предмет их целевого использования, принятия арендаторами мер антитеррористической направленности.
6. Специалисту администрации  по общим вопросам А.А. Яхонтовой ознакомить с настоящим распоряжением муниципальных служащих и лиц, обслуживающих администрацию МО «Келермесское сельское поселение», а также приложениями к нему, в части их касающейся под роспись с распиской о неразглашении.
7. Контроль за исполнением оставляю за собой.
8. Распоряжение вступает в силу со дня его подписания.
Глава МО «Келермесское сельское поселение»                     С.А. Фатеев
Приложение №1 
к распоряжению от  05.03.2019 г.  №5
(для служебного использования)
Инструкция 
по антитеррористической защите администрации МО «Келермесское сельское поселение» 
    В целях эффективности формируемой системы антитеррористической противодиверсионной защиты администрации МО «Келермесское сельское поселение» создается антитеррористический штаб администрации МО «Келермесское сельское поселение» из четырех человек.
       Функциональные обязанности членов штаба.
  Начальник штаба:
-осуществляет общее руководство в области антитеррористического планирования, разработки тактики в случаях террористической угрозы или совершения террористического акта, взаимодействует с правоохранительными органами и другими ведомствами и организациями; 
-занимается вопросами восстановления нормального режима работы администрации, ликвидацией последствий происшествия, устранением причин и условий, способствовавших террористическому или диверсионному проявлению и возникновению ЧС;
-  обеспечивает возможность бесперебойного перехода и проезда к предмету террористической атаки сотрудников и транспорта следственно-оперативной группы;
- предоставляет возможность специалистам следственно-оперативной группы побеседовать с заявителями и другими лицами, подходившими  к подозрительному предмету.
   Заместитель начальника штаба:
- замещает начальника штаба в период его отсутствия по уважительной причине (отпуск, болезнь и т. п.), проводит заблокированный анализ типовых ситуаций диверсионно-террористической атаки для последующей разработки и осуществления комплекса мероприятий для нейтрализации негативной ситуации на различных этапах ее развития, выясняет вопрос о сообщении служащим администрации, арендаторами административных помещений ложной информации, выявляет лиц из числа персонала административного здания, способных за вознаграждение выполнить работу в целях проноса взрывных устройств во внутреннее помещение администрации;
- организует и проводит, совместно с правоохранительными органами, антитеррористическое обучение персонала административного  здания (муниципальные служащие, обслуживающий персонал, арендаторы) в виде лекций, семинаров, индивидуальной подготовки и общих антитеррористических учений персонала.
     Секретарь штаба:
- ведет документацию штаба;
- изучает и докладывает руководству о фактах необоснованного вступления в контакт с персоналом по выявлению у них режима работы. Порядок доступа, обеспечения безопасности и т. д.;
- контролирует вопросы оставления в помещении администрации подозрительных предметов (пакетов, свертков и т. п.);
- контролирует вопросы конкретных угроз террористического характера по телефону, в виде анонимных писем или иным средством коммуникации;
- сообщает правоохранительным органам о попытках или совершении террористической акции, захвате и удержании заложников на территории или в помещении администрации;
- дает указания не приближаться, не вскрывать, не перемещать находку. Не заливать ее жидкостью, не засыпать песком или грунтом, не пользоваться радио- электроаппаратурой, переговорными устройствами;
- в случае совершения взрыва в администрации немедленно вызвать на объект пожарных, скорую помощь, спасателей, коммунальные службы;
- при поступлении в администрацию почтовых отправлений или террористических угроз в письмах обращать внимание и докладывать руководству о признаках угрозы, которые разъясняются специалисту в ходе инструктажа заместителем начальника штаба.
     Специалист администрации, член штаба, ответственный за пожарную безопасность здания:
- вносит предложения по инженерно-технической укрепленности администрации;
- проверяет работу тревожной и пожарной сигнализации, технических средств освещения;
- вносит предложения по установке системы видеонаблюдения;
- сообщает руководству о неоднократном появлении подозрительных лиц у администрации и проведении ими фото- и видеосъемки, составление планов и схем и т. п.;
- сообщает руководству о проникновении в подвал или чердак лиц, которые не имеют отношения к их техническому обслуживанию;
- в случае обнаружения различных приспособлений, предметов для укрепления взрыво-зажигательных устройств незамедлительно сообщает руководству;
-   взаимодействует с правоохранительными органами и другими ведомствами и организациями, прибывшими на объект по факту происшествия террористической и диверсионной окраски;
- организует эвакуацию персонала, используя маршруты, удаленные от места нахождения подозрительных предметов, обнаруженных  здании или на территории примыкающей к зданию администрации;
- силами сотрудников администрации обеспечит оцепление места расположения подозрительного предмета и нахождения на безопасном расстоянии от него;
- организует, при необходимости, отключение бытовых и производственных коммуникаций газа, воды и электричества;
- при возникновении пожара принять меры к его тушению собственными силами и имеющимися противопожарными средствами;
- при прибытии спецподразделения ФСБ России и МВД  России, в случае захвата персонала администрации и его посетителей, предоставить им всю необходимую информацию: схемы объекта, поэтажные планы, расположение систем видеонаблюдения, вентиляции, электроснабжения и др.
     Должностные лица антитеррористического штаба поселения при захвате заложников обязаны:
- назамедлительно сообщить о сложившейся ситуации в правоохранительные органы ;
- не вступать в переговоры с террористами по своей инициативе;
- по возможности выполнять требования преступников, если это не связано с причинением ущерба жизни и здоровью людей;
не допускать действий, которые могут спровоцировать нападающих к применению оружия и привести к человеческим жертвам;
- оказывать помощь сотрудникам МВД, ФСБ в получении интересующей их информации.
Приложение №2
к распоряжению от 05.03.2019 г. №5
(для служебного пользования)
Антитеррористический штаб администрации МО «Келермесское сельское поселение»
1. Начальник штаба — С.А. Фатеев - глава МО «Келермесское сельское поселение»;
2. Заместитель начальника штаба — С.М. Дзебоев — заместитель  главы администрации МО «Келермесское сельское поселение»;
3. Секретарь штаба — А.А. Яхонтова — специалист по общим вопросам админисрации;
4. Ответственный за пожарную безопасность административного здания — А.Г. Ипатов — ведущий специалист по связям с общественностью, делам молодежи и санитарии.
Приложение №3 
к распоряжению от 05.03.2019 г. №5
(для служебного пользования)
1. ПОРЯДОК ДЕЙСТВИЙ ПРИ ОБНАРУЖЕНИИ ПРЕДМЕТА, ПОХОЖЕГО НА ВЗРЫВНОЕ УСТРОЙСТВО
        Признаками реальной опасности осуществления угрозы могут быть:
- наличие предметов сомнительного происхождения (сумки, пакеты, кейсы, коробки и т. д.) как будто кем-то случайно оставленные, предметы, имеющие явные признаки стандартных армейских боеприпасов, форму ручных осколочных гранат, инженерных мин, имеющих характерную зеленого цвета защитную окраску, следы ремонтных дорог, участки с нарушенной окраской, не предусмотренные конструктивной необходимостью объекта, электроприборы и антенные устройства, натянутые проволоки, шнуры и провода, скотч, изоленту, следы излома, тайного проникновения.
        В целях защиты от возможного взрыва запрещается:
1. трогать и перемещать подозрительные предметы;
2. заливать жидкостями, засыпать сыпучими веществами или накрывать какими-либо материалами;
3. пользоваться электро-радиоаппаратурой (радио- и мобильными телефонами вблизи от подозрительного предмета;
4. оказывать температурное, звуковое, механическое и электромагнитное воздействие.
      В целях принятия неотложных мер по ликвидации угрозы взрыва необходимо:
1) обращаться с подозрительным предметом как со взрывным устройством, любую угрозу воспринимать как реальную до тех пор, пока не будет доказано обратное;
2) немедленно сообщить полную и достоверную информацию об обнаружении подозрительного предмета в правоохранительные органы;
3) зафиксировать место и время обнаружения;
4) освободить от людей опасную зону в радиусе не менее 100 м.;
5) по возможности обеспечить охрану подозрительного предмета и опасной зоны;
6) необходимо обеспечить (помочь обеспечить) организованную эвакуацию людей с территории, прилегающей к опасной зоне;
7) дождаться прибытия представителей правоохранительных органов , указывать место расположения подозрительного предмета, время и обстоятельства его обнаружения;
8) далее действовать по указанию представителей правоохранительных органов;
9) быть готовым описать внешний вид предмета, похожего на взрывное устройство.
        При охране подозрительного предмета необходимо находиться по возможности за предметами, обеспечивающими защиту (угол здания, колонна, толстое дерево, автомашина и т. д.)
          Самостоятельное обезвреживание, изъятие и уничтожение взрывного устройства категорически ЗАПРЕЩАЕТСЯ!
2. ПОРЯДОК ДЕЙСТВИЙ ПРИ ПОЛУЧЕНИИ СООБЩЕНИЯ О ГОТОВЯЩЕМСЯ ВЗРЫВЕ.
      При получении сообщения о готовящемся или произошедшем взрыве в помещении администрации необходимо:
1) немедленно прекратить работу;
2) без спешки, истерик и паники убрать служебные документы в сейф или в закрывающиеся на ключ ящики стола;
3) взять с собой личные вещи, документы, деньги, ценности;
4) закрыть окна, выключить оргтехнику, электроприборы, освещение;
5) взять с собой или при необходимости использовать индивидуальные средства защиты (противогаз, распиратор);
6) закрыть дверь на ключ, ключ оставить в замке;
7) покинуть помещение, двигаясь маршрутами, обозначенными в схемах эвакуации;
8) возвращаться в покинутое помещение только после разрешения ответственных лиц.
3. ПОРЯДОК ДЕЙСТВИЯ ПРИ ПОСТУПЛЕНИИ УГРОЗЫ ТЕРРОРИСТИЧЕСКОГО АКТА ПО ТЕЛЕФОНУ.
       После сообщения по телефону об угрозе взрыва, о наличии взрывного устройства не вдаваться в панику, быть выдержанным и вежливым, не прерывать говорящего, постараться сразу дать знать об этой угрозе своему коллеге, по возможности, одновременно с этим разговором он должен другому аппарату сообщить в правоохранительные органы и непосредственному руководителю о поступившей угрозе и номер телефона, по которому позвонил предлагаемый террорист, постараться затянуть телефонный разговор насколько возможно, сошлитесь на некачественную работу телефонного аппарата, попросите повторить сообщение, мотивируя необходимость записать его полностью. Запишите все, что было сказано террористом, в том числе о месте размещения взрывного устройства, его типе и времени взрыва, на каких условиях его можно избежать.  По ходу разговора отметьте пол и возраст звонившего, особенности речи, обязательно отметьте звуковой фон (шум автомашин или железнодорожного транспорта, звук теле — и радиоаппаратуры, голоса).
        Для определения телефонного номера, с которого поступила угроза, не вешайте телефонную трубку по окончании разговора. Не сообщайте об угрозе никому, кроме тех, кому об этом необходимо знать в соответствии с инструкцией, чтобы вызвать панику и исключить непрофессиональные действия по обнаружению взрывного устройства.
        Если вы получили письменное сообщение об угрозе взрыва и наличии взрывного устройства, то должны немедленно известить вышеперечисленных лиц как при получении сигнала по телефону.
4. ПОРЯДОК ДЕЙСТВИЙ ПРИ ПОСТУПЛЕНИИ УГРОЗЫ В ПИСЬМЕННОЙ ФОРМЕ.
     Угрозы в письменной форме могут поступать к нам по почте и в анонимных материалах (записках, информации на дискете и т. д.). После получения такого документа обращайтесь к ним максимально осторожно, постарайтесь не оставлять на нем отпечатков своих пальцев, не мните документ, не делайте на нем пометок.  По возможности уберите его в чистый, плотно закрываемый полиэтиленовый пакет и поместите в отдельную жесткую папку.
        Если документ поступил в конверте, его вскрытие производите только с левой или правой стороны, аккуратно отрезая кромки ножницами.  Сохраняйте все: сам документ с текстом, любые вложения, конверт и упаковку, ничего не выбрасывайте. Не расширяйте круг лиц, знакомых с содержанием документа. Все это поможет правоохранительным органам при проведении последующих криминалистических исследований.
5. ПОРЯДОК ДЕЙСТВИЙ ПРИ ЗАХВАТЕ В ЗАЛОЖНИКИ.
     Любой человек по истечению обстоятельств может оказаться заложником у преступников. При этом они, преступники, могут добиваться достижения политических целей, получения выкупа и т. п. 
    Во всех случаях ваша жизнь становится предметом торга для террористов. Если вы оказались заложником, необходимо придерживаться следующих правил поведения:
1) не допускайте действий, которые могут спровоцировать нападающих к применению оружия и привести к человеческим жертвам;
2) переносите лишения, оскорбления, не смотрите в глаза преступникам, не ведите себя вызывающе;
3) при необходимости выполняйте требования преступников, не противоречьте им, не рискуйте жизнью окружающих и своей собственной, старайтесь не допускать истерик и паники;
4) на совершение любых действий (сесть, встать, попить, сходить в туалет) спрашивайте разрешение.
       Будьте внимательны, постарайтесь запомнить предметы преступников, отличительные черты их лиц, имена, клички, возможные шрамы и татуировки, особенности речи и манеры поведения.
   Помните, что получив сообщение ор захвате, спецслужбы уже начали действовать и предпримут все необходимое для вашего освобождения.
     Во время проведения спецслужбами операции по вашему освобождению неукоснительно соблюдайте следующие требования:
1) ни в коем случае не бегите навстречу сотруднику спецслужб или о  них, так как они могут принять вас за преступника;
2) лежите на полу лицом вниз, голову закройте руками и не двигайтесь;
3) если есть возможность, держитесь подальше от проемов дверей и окон.
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