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	АДЫГЭ РЕСПУБЛИКЭМКlЭ
Муниципальнэ образованиеу
«Келермесскэ къодже
               псэуlэм» иадминистрацие




       ПОСТАНОВЛЕНИЕ
        от 24 сентября 2018 года № 98
ст.Келермесская
«О возложении обязанностей по совершению отдельных нотариальных действий на должностных лиц администрации МО «Келермесское сельское поселение»»
Руководствуясь  Федеральным законом от 06.10.2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», ст. 37 Основ законодательства  Российской Федерации в нотариате и в соответствии с Приказом Минюста РФ от 27.12.2007 г № 256 «Об утверждении Инструкции о порядке совершения нотариальных действий главами местных администрации поселений и специально уполномоченными должностными лицами местного самоуправления», Уставом МО «Келермесское сельское поселение»
ПОСТАНОВЛЯЮ:
В связи с отсутствием в Келермесском сельском поселении нотариуса:
1. Право совершать нотариальные действия на территории МО «Келермесское сельское поселение» оставляю за собой.
2. В отсутствии главы МО «Келермесское сельское поселение», право совершать нотариальные действия на территории МО «Келермесское сельское поселение», возлагается на специально уполномоченное должностное лицо-специалиста администрации по общим вопросам Лактионову Анну Николаевну.
3. Должностные лица, указанные в п. 1 и п. 2 настоящего постановления имеют право совершать следующие нотариальные действия:
3.1.  Удостоверяют завещания;
  3.2. Удостоверяют доверенности;
  3.3. Принимают меры по охране наследственного имущества и в случае необходимости управлению им;
  3.4. Свидетельствуют верности копий документов и выписок из них;
  3.5. Свидетельствуют подлинность подписи на документах;
  3.6. Удостоверяют сведения о лицах в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации;
(введен Федеральным законом от 03.12.2011 № 386-ФЗ)
3.7. Удостоверяют факт нахождения гражданина в живых;
(введен Федеральным законом от 23.06.2014 № 165-ФЗ)
3.8. Удостоверяют факт нахождения гражданина в определенном месте;
(введен Федеральным законом от 23.06.2014 № 165-ФЗ)
3.9. Удостоверяют тождественность гражданина с лицом, изобретенным на фотографии;
(введен Федеральным законом от 23.06.2014 № 165-ФЗ)
3.10. Удостоверяют время предъявления документов;
(введен Федеральным законом от 23.06.2014 №165-ФЗ)
3.11. Удостоверяют разнозначность электронного документа на бумажном носителе;
(введен Федеральным законом от 23.06.2014 №165-ФЗ)
3.12. Удостоверяет разнозначность документа на бумажном носителе электронному документу.
4. Установить, что порядок совершения нотариальных действий главой МО «Келермесское сельское поселение» и специально уполномоченным должностным лицом определен Инструкцией о порядке совершения нотариальных действий главами местных администраций поселений и специально уполномоченными должностными лицами органов местного самоуправления поселений, утвержденной приказом Минюста России от 27.12.2007 №256.
5. Основными правилами совершения нотариальных действий и правила совершения отдельных видов нотариальных действий на территории МО «Келермесское сельское поселение» утвердить согласно Приложения к настоящему постановлению.
6. Специалисту администрации по общим вопросам Лактионовой А.Н. довести настоящее постановление до сведения граждан, проживающих в МО «Келермесское сельское поселение» и направить в адрес Управления Министерства юстиции РФ по Республике Адыгея, и Нотариальной палаты Республики Адыгея.
7. Должностные лица, указанные в п.1 и п.2 настоящего постановления, при совершении нотариальных действий руководствуются Конституцией Российской Федерации, Конституцией Республики Адыгея, Основами о нотариате, Гражданским кодексом Российской Федерации, иными нормативно-правовыми актами Российской Федерации, нормативно-правовыми актами Республики Адыгея, принятыми в пределах их компетенции, а также международными договорами Российской Федерации.
8. При совершении нотариальных действий глава МО «Келермесское сельское поселение» и специально уполномоченное должностное лицо обязаны соблюдать тайну совершенных нотариальных действий, в связи с чем запрещается разглашать сведения, оглашать документы, которые стали им известны в связи с совершением нотариальных действий, в том числе и после увольнения, за исключением случаев, предусмотренных законом.
9. Установить, что сведения (документы о совершенных нотариальных действиях могут выдаваться только лицам, от имени или по поручению которых совершены эти действия.
10. Установить, что справки о совершенных нотариальных действиях выдаются по требованию суда, прокуратуры, органов следствия в связи находящимся в их производстве уголовными, гражданскими и административными делами, а также по требованию судебных приставов-исполнителей в связи с находящимися в их производстве материалами по исполнению исполнительных документов.
11. Установить, что глава МО «Келермесское сельское поселение» и специально уполномоченное доверительное лицо обязаны оказывать содействие физическим и юридическим лицам в осуществлении их прав и защите законных интересов, разъяснять им права и обязанности, предупреждать о последствиях совершаемых нотариальных действий с тем, чтобы юридическая неосведомленность не могла быть использована им во вред. В необходимых случаях должностные лица по просьбе лиц, обратившихся за совершением нотариальных действий, в праве составлять проекты документов и выписок из них, изготовлять копии документов, а также давать разъяснения по вопросам совершения нотариальных действий.
12. При совершении нотариального действия главой МО «Келермесское сельское поселение» и специально уполномоченным должностным лицом на документы проставляется собственноручная подпись указанного лица и оттиск печати администрации поселения с изображением Государственного герба Российской Федерации.
13. Установить, что за совершение нотариальных действий на территории МО «Келермесское сельское поселение», в соответствии с действующим налоговым законодательством Российской Федерации, взымается государственная пошлина с организаций и физических лиц, обратившихся в администрацию за совершением нотариального действия.
13.1. Установить, что государственная пошлина уплачивается плательщиком до совершения нотариального действия.
13.2. Финансовые средства, получаемые в виде государственной пошлины за совершение нотариальных действий, зачисляются в доходную часть бюджета МО 2Келермесское сельское поселение».
14. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
15. Постановление подлежит обнародованию на официальном сайте администрации МО «Келермесское сельское поселение» по адресу: Республика Адыгея, Гиагинский район, ст. Келермесская, ул. Советская, 87.
16. Постановление вступает в силу со дня обнародования.
Глава муниципального образования
«Келермесское сельское поселение»                                               С.А. Фатеев
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